
 

Merkblatt Entschuldigung 
 

 
 

  

Verhinderung der 

Teilnahme am Unterricht 

Sie rufen bis spätestens 7:30 Uhr im 
Schulsekretariat unter der  
Rufnummer 07131 – 63 53 70  
an und melden die Verhinderung der 
Teilnahme am Unterricht Ihres Kindes. 

 
Ein Anrufbeantworter ist geschaltet, auf 
dem Sie gerne Ihre Nachricht hinterlassen 
dürfen.  
 
Bitte nennen Sie bei Ihrem Anruf  

• den Vor- und Nachnamen Ihres 

Kindes, 

• die Klasse, 

• den Grund der Verhinderung und 

wenn möglich 

• die voraussichtliche Dauer der 

Verhinderung.  

 

 
 

Sie schreiben eine E-Mail an 
sekretariat@johannesschule-flein.de. Frau 
Pongratz leitet diese dann an die 
Lehrkräfte weiter. 
 

 

 

WICHTIG: Eine Entschuldigung per E-Mail ist 
keine schriftliche Entschuldigung.  
Sie ist einem Anruf gleich, da Ihre Unterschrift 
fehlt. 

 

 

WICHTIG: Jeder Tag der Verhinderung muss in 
einem ersten Schritt entweder mündlich, 
telefonisch oder per E-Mail gemeldet werden. 
 
Bei einer Krankheitsdauer von mehr als 10 
Unterrichtstagen kann die Vorlage eines 
ärztlichen Attests verlangt werden. 

 

 

Spätestens am dritten Tag der Verhinderung ist eine schriftliche Entschuldigung 
bei der Schule nachzureichen. Ansonsten gilt Ihr Kind als unentschuldigt. 

 

Entschuldigungen für den Sportunterricht müssen ebenfalls am dritten Tag 
schriftlich direkt an die jeweilige Sportlehrkraft gerichtet werden. 
Bei länger als zwei Wochen andauernder krankheits- oder verletzungsbedingter 
Nichtteilnahme am Sportunterricht, muss ein ärztliches Attest vorgelegt werden. 

1. Möglichkeit  2. Möglichkeit  1. Schritt 

2. Schritt 
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